Smérnice ¢. 1/2026

Jednaci rad Zastupitelstva obce Dolni Dobrouc

Zastupitelstvo obce Dolni Dobrouce (dale jen ZO) dle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich
ve znéni pozd¢jSich piedpisu (dale jen zédkon) schvalilo na svém zasedani dne 29.04.2026
usnesenim ¢. 13. tento jednaci fad:

I. Uvodni ustanoveni

a) Jednaci fad upravuje ptipravu, svolani a prubéh jednani, zptisob usnaseni se a kontrolu
usnesent, jakoz 1 dal$i otdzky s jednanim spojené.

b) O otazkach upravenych timto jednacim fadem rozhoduje ZO v mezich zakona.
I1. Pravomoci ZO
a) ZO rozhoduje v ptipadech uvedenych v § 84, 85 zakona.

b) ZO si dle odst. 4 § 84 zadkona vyhrazuje pravo rozhodovani v zasadnich otazkach tykajicich
se ekologie, zivotniho prostfedi a zdsahti do krajiny katastru obce.

¢) Z0O jedna a rozhoduje o pozastaveném rozhodnuti rady obce a dle odst. 5 § 84 o zruSeni
usneseni rady obce.

II1. Svolavani ZO

Ve smyslu § 92 zakona se ZO schazi podle potieby, nejméné vSak 1x za tfi mésice. Z
praktickych diivodi mohou byt terminy jednani ZO stanoveny na kalendéaini rok pfedem —
tzv. terminovnikem jednani. Jednani ZO svolava a zpravidla fidi starosta, eventuelné
mistostarosta. Starosta informuje ¢leny ZO o ¢asu a mist¢ konani minimalné 7 dnii pfed
zaseddnim pozvankou.

Pozada-li o svolani ZO minimalné 1/3 ¢lentt ZO nebo hejtman kraje, je starosta povinen
svolat ZO do 21 dni od podani zadosti.

IV. Priprava jednani ZO

a) Jednani ZO pfipravuje starosta spolu se zastupcem starosty podle programu stanovené¢ho

radou, starostou, nebo jeho zastupcem.
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Ptitom stanovi a zajisti:

- dobu a misto konéni

- program jednani

- podklady pro body jednéani

b) Navrhy pro jednani ZO mohou piedkladat dle odst. 1 § 94 zdkona:
- rada obce

- vybory a komise

- ¢lenoveé ZO

- ob¢ané prostiednictvim ¢lena ZO

Névrhy pro jednani se predkladaji pisemné, kromée ptipadu rozsifeni programu jednani pii
vlastnim zasedani, kde je mozno podat navrh na doplnéni programu ustné.

c¢) Pisemné materidly musi obsahovat:
- oznaceni materialu

- obsah vysvétleni

- navrh usneseni

d) Jednani jsou vetejna. O misté, dob¢ a programu jednani informuje starosta obcany
vyvésenim ozndmeni o konani jednani ZO na ufedni desce Obecniho ufadu Dolni Dobrou¢ i
v jeji elektronické podobé nejméné 7 dni pied zasedanim. Clenim ZO bude pozvéanka s
navrhem programu zaslana na uvedeny e -mail nebo pisemné nejpozdéji 7 dnil pred jednanim.

e) Podklady pro jednani budou ¢lentim ZO vlozeny do elektronického ulozisté podkladi
jednani ZO, k niZ obdrzi ptistupové udaje, nejméné 7 dnil pied jednanim ZO. V piipadé, Ze
podklady pro svilj format nebude mozné ulozit do elektronického ulozisté, budou ptipraveny
k vyzvednuti na obecnim Gfadé nejpozdéji 7 dni pied konanim jednani ZO.

f) Podklady uloZené v ulozisti nebudou upraveny v souladu se zdkonem €. 110/2019 Sb. o
zpracovani osobnich udaji v platném znéni. V ptipad¢ uloZeni podkladi do elektronické
aplikace neni nutné podklady upravovat v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani
osobnich Udajl v platném znéni., jelikoZ pfistup k této aplikaci mé pouze opravnény
zastupitel, ktery zodpovida za nezvetejnéni udajl Siroké vetfejnosti.

Pokud si ¢len vytiskne podklady je povinen plné verze podkladli obsahujici osobni tdaje po
skonceni jednani kompletn€ odevzdat starostovi obce, ktery zajisti skartaci. Timto je zaruceno
jednani v souladu se zékonem €. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udajl v platném znéni.

V. Uéast ¢lenii ZO na jednani

a) Utast ¢lenti ZO na jednani je dle § 83 zdkona povinna. V nutnych piipadech se &len ZO
pfedem pisemné nebo Gstné omluvi starostovi nebo jeho zastupci s uvedenim ditvodu.
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Clenové ZO jsou povinni dostavit se na jednani ZO véas. Pozdni ptichod po uvedeni diivodt
omlouva predsedajici.

b) Uéast na jednani je stvrzena podpisem na prezenéni listing, ktera se zaklada a archivuje.
VI. Program jednani

a) Program jednani sestavuje rada obce a starosta z pisemnych materiali doslych min. 10 dni
pred terminem kondni zastupitelstva.

b) Program jednani miize byt dopIlnén nebo pozménén pii jednani ZO. O zmén¢ programu,
namitkach, doplnéni a schvaleni programu ZO hlasuje.

VII. Pribéh jednani

a) ZO je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech ¢lentt ZO (§ 87
zakona). Neni-li ZO usnaSenischopné, predsedajici jednani ukonci a svola do 15-ti dni nové
jednani, ke stejnému nebo rozsifenému programu.

b) Jednani ZO tidi zpravidla starosta, pfipadn€ jeho zastupce nebo ve vyjimecnych piipadech
povéteny ¢len ZO (dale jen piedsedajici). Predsedajici fidi pribeh jednani, hlasovani,
vyhlaSuje vysledky hlasovéani, ukoncuje a pferusuje jednani. Db4 na to, aby jednani mélo
pracovni charakter, vécny a diistojny prabéh.

¢) V zahajovaci ¢asti predsedajici konstatuje, zZe jednani bylo fadné svolano a je ptitomna
nadpolovicni vétsina ¢lend ZO. Upozorni ¢leny ZO na skutecnost, ze z jednani je pofizovan
zvukovy zdznam. Pfedsedajici predlozi program a navrhne zptsob diskuse k jednotlivym
bodiim. Soucasné navrhne pocet diskusnich ptispévkill jednoho ¢lena ZO k jednomu bodu
programu a omezujici délku diskusniho ptispévku. Navrhne dva ovétrovatele zapisu a
navrhovatele usneseni.

d) Prvnim bodem jednani je kontrola usneseni z minulého jednani, projednani ptipominek
ovétovatell a napraveni nedostatkti. Kontrolu plnéni usneseni provede kontrolni vybor ve
smyslu § 119 zakona.

e) Body jednani uvadi predsedajici, jednotlive ptispeévky prednaseji zpracovatelé.

f) Do rozpravy se hlési ¢lenové ZO zvednutim ruky, slovo udéluje a odjima ptedsedajici.
Predsedajici ud€luje slovo mimo potadi ¢lenovi ZO s "technickou poznamkou". Jedna se o
upozornéni na proceduralni zaleZitosti, poruSeni jednaciho fadu nebo legislativy. Je-li
ukoncena rozprava, neni mozno k danému bodu dale diskutovat.

g) V odivodnénych ptipadech mize predsedajici k rozpravé vyzvat i pfitomné ob¢any nebo o
odborné stanovisko pozadat specialistu.

h) Navrh na ukonc¢eni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len ZO. O pfijeti jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.
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VIII. Usneseni

a) Navrh na usneseni, ptedkladany ZO ke schvaleni, vychazi z projednavanych zprav a z
rozpravy ¢lent ZO.

b) Usneseni musi odpovidat obsahové vysledkiim jednani, zavéry, opatieni, zptisob kontroly
musi byt formulovany stru¢né, jasné a terminované. Navrh na usneseni piredklada;ji
navrhovatel¢ usneseni jmenovité¢ a terminovang¢.

c) Navrh na usneseni se predklada v pisemné formé.

d) Navrh na usneseni z diskuse mtize podat obcan, podpofi-li ho alesponi jeden ¢len
zastupitelstva.

e) Usnesenim ZO se ukladaji ukoly v otazkach samostatné ptisobnosti obce starostovi,
mistostarostovi, ¢lenim ZO, rad¢ obce a vyborim.

IX. Hlasovani

a) ZO je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho Clent (§ 87
zakona).

b) Podle povahy projednavané véci mize byt hlasovano o kazdém bodu zv1ast nebo o
usneseni jako celku.

¢) Byly-li vzneseny pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o pozménujicich
navrzich v potadi poc¢inaje poslednim. Obdobné¢ se postupuje v ptipadé protinavrhu, tedy
nejdiive se hlasuje o protinavrhu.

d) Hlasovani je zpravidla vefejné, o tajném hlasovani rozhodne ZO na névrh ¢lena ZO
vefejnym hlasovanim. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro nadpoloviéni vétSina vSech ¢lentd
zastupitelstva. O hlasovani ¢lenli zastupitelstva se provadi jmenovity zdznam, ktery je
soucdsti zapisu ze zasedani.

e) Usneseni ZO podepisuji ovérovatelé, starosta a mistostarosta.

f) Usneseni ZO bude zvetejnéno do 15 dnil na ufedni desce 1 v jeji elektronické podobé.

X. Obecna ustanoveni

a) Nikdo nesmi rusit prib¢eh jednani, pfedsedajici je opravnén neukdznéného vykazat z
jednaci mistnosti.

b) Nemluvi-li fecnik k véci nebo piekroci-li stanoveny limit, mize mu byt slovo odejmuto.

c) Predsedajici prohlasi jednani za skoncené, byl-1i vy€erpan program jednani a nikdo se jiz
nehlasi o slovo nebo klesne-li pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva pod polovinu.
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d) O prabchu zasedani se potizuje dle § 95 zdkona zépis, ktery zaznamenava a zpracovava
uréeny zaméstnanec obecniho Gifadu. Zapis musi obsahovat:

- den, misto a hodinu konani zasedani

- pocet ptitomnych ¢lena ZO

- jména ovétovateld a navrhovatel usneseni

- program jednéni

- stru¢né pritb¢h jednani — navrhy a ptipominky, pokud o to ¢len ZO vyslovné pozada

- pfijata usneseni vetné vysledkl hlasovani — hlasovani bude uvedeno jmenovité (ptiloha
zapisu)

- podpisy ovétovatell, starosty a mistostarosty

e) Pisemny zdpis z jednani ZO se provadi ve zkracené formé, kdy se nezaznamenavaji
doslovna vyjadreni jednotlivych osob, ale je zachycen obsah jejich sd€leni. Pokud néktery ze
¢lenti ZO trva na doslovné citaci svého prispévku, sdéli jej pfimo do zépisu nebo jej preda v
prabéhu jednani v pisemném vyhotoveni zapisovatelce. Zapis z jednani je potfizovan béhem
zasedani ZO a uzavien do 15 dnu, uloZen véetné zvukového zaznamu na obecnim ufadée dle
Spisového a skartacniho fadu Obecniho tfadu Dolni Dobrouc. Zapis po zpracovani bude
ulozen na tlozist¢ podkladl, aby byl pfistupny v§em ¢leniim zastupitelstva.

f) Pokud v tomto jednacim tadu nejsou nékteré ¢innosti podrobné rozpracovany, pak plati
ptislus$na ustanoveni zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozd¢&jsich predpist.

g) Vyraz den znamend kalendaini den.

h) Tento Jednaci fad Zastupitelstva obce plati po dobu volebniho obdobi 2022 - 2026.
Platnosti pozbyva dnem zvoleni nového Zastupitelstva Obce Dolni Dobrou¢ v roce 2026.

V Dolni Dobrouci 29.04.2026.

Zden¢k Trkovsky Bc. Pavel Zamec¢nik

starosta obce mistostarosta obce

5/5



