Smérnice ¢. 2/2019

Jednaci rad Zastupitelstva obce Dolni Dobrouc

Zastupitelstvo obce Dolni Dobrouce (dale jen ZO) dle § 96 zakona €. 128/2000 Sb. o obcich
ve znéni pozd&jSich predpist (dale jen zdkon) schvdlilo na svém zasedani dne 11. 12. 2019
usnesenim ¢. 15 tento jednaci fad:

I. Uvodni ustanoveni

a) Jednaci fad upravuje pripravu, svolani a prabéh jednani, zplisob usnaseni se a kontrolu
usneseni, jakoZ i dalSi otazky s jednanim spojené.

b) O otazkach upravenych timto jednacim fadem rozhoduje ZO v mezich zakona.
I1. Pravomoci ZO
a) Z0 rozhoduje v ptipadech uvedenych v § 84, 85 zakona.

b) ZO si dle odst. 4 § 84 zakona vyhrazuje pravo rozhodovani v zasadnich otdzkach tykajicich
se ekologie, zivotniho prostiedi a zésahii do krajiny katastru obce.

¢) ZO jedné a rozhoduje o pozastaveném rozhodnuti rady obce a dle odst. 5 § 84 o zruSeni
usneseni rady obce.

HI. Svolavani ZO

Ve smyslu § 92 zdkona se ZO schazi podle potieby, nejméné vSak 1x za téi mésice. Z
praktickych divodii mohou byt terminy jednani ZO stanoveny na kalendaini rok pfedem —
tzv. terminovnikem jednani. Jednani ZO svolava a zpravidla fidi starosta, eventuelné
mistostarosta. Starosta informuje ¢leny ZO o ¢asu a misté konani minimalné 7 dnt pied
zaseddnim pozvankou.

Pozada-li o svolani ZO minimalné€ 1/3 ¢lenti ZO nebo hejtman kraje, je starosta povinen
svolat ZO do 21 dni od podani zadosti.

IV. Priprava jednani ZO

a) Jednani ZO pripravuje starosta spolu se zastupcem starosty podle programu stanoveného
radou, starostou, nebo jeho zastupcem.

Pritom stanovi a zajisti:
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- dobu a misto konani

- program jednani

- podklady pro body jednani

b) Navrhy pro jednani ZO mohou piedkladat dle odst. 1 § 94 zdkona:
- rada obce

- vybory a komise

- ¢lenové ZO

- obcané prostfednictvim ¢lena ZO

Navrhy pro jednani se predkladaji pisemné, kromé pfipadu rozsiteni programu jednani pfi
vlastnim zasedani, kde je mozno podat navrh na doplnéni programu Gstné.

¢) Pisemné materialy musi obsahovat:
- ozna¢eni materialu

- obsah vysvétleni

- navrh usneseni

d) Jednani jsou vefejna. O misté, dobé a programu jednani informuje starosta obany
vyvé&Senim ozndmeni o konani jednani ZO na afedni desce Obecniho ufadu Dolni Dobrou¢ i
v jeji elektronické podob& nejméné 7 dni pied zasedanim. Clentim ZO bude pozvénka s
navrhem programu zaslana na uvedeny e -mail nebo pisemné nejpozdéji 7 dnti pied jednanim.

e) Podklady pro jednani budou ¢leniim ZO vloZeny do elektronického tlozisté podklada
jednani ZO, k niz obdrZzi ptistupové udaje, nejméng 7 dnil pred jednanim ZO. V pfipade, ze
podklady pro sviij format nebude mozné ulozit do elektronického tlozisteé, budou pfipraveny.
k vyzvednuti na obecnim uradé nejpozde€ji 7 dni pted kondnim jednéni ZO.

f) Podklady ulozené v ulozisti nebudou upraveny v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb. o
zpracovani osobnich udaju v platném znéni. V ptipadé€ uloZeni podkladi do elektronické
aplikace neni nutné podklady upravovat v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovéani
osobnich tdaji v platném znéni., jelikoz pfistup k této aplikaci ma pouze opravnény
zastupitel, ktery zodpovida za nezvefejnéni udaji Siroké vefejnosti.

Pokud si ¢len vytiskne podklady je povinen plné verze podkladi obsahujici osobni udaje po
skonéeni jednani kompletn& odevzdat starostovi obce, ktery zajisti skartaci. Timto je zaruCeno
jednani v souladu se zdkonem ¢&. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich dajii v platném znéni..

V. Uéast ¢lenit ZO na jednani

a) Udast ¢lenti ZO na jednani je dle § 83 zédkona povinna. V nutnych p¥ipadech se &len ZO
ptedem pisemné nebo ustné omluvi starostovi nebo jeho zastupci s uvedenim diivodu.
Clenové ZO jsou povinni dostavit se na jednani ZO véas. Pozdni piichod po uvedeni diivodii
omlouva predsedajici.
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b) Ucast na jedndni je stvrzena podpisem na prezen¢ni listing, kterd se zaklad4 a archivuje.
VI. Program jednani

a) Program jednani sestavuje rada obce a starosta z pisemnych materialii doslych min. 10 dni
pfed terminem kondni zastupitelstva.

b) Program jednani miize byt doplnén nebo pozménén pfi jednani ZO. O zméné programu,
namitkach, doplnéni a schvéleni programu ZO hlasuje.

VIL Pritbéh jednani

a) ZO je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lentt ZO (§ 87
zakona). Neni-li ZO usnasenischopné, predsedajici jednani ukonéi a svola do 15-ti dnli nové
jednani, ke stejnému nebo roz§ifenému programu.

b) Jednani ZO tidi zpravidla starosta, pfipadné& jeho zastupce nebo ve vyjimecnych pfipadech
poveteny Clen ZO (dale jen predsedajici). Predsedajici fidi prib¢h jedndni, hlasovani,
vyhlasuje vysledky hlasovani, ukoncuje a prerusuje jednani. Dba na to, aby jednani mélo
pracovni charakter, vécny a ddstojny prub¢h.

¢) V zahajovaci ¢asti predsedajici konstatuje, Ze jednani bylo fadné svolano a je pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina ¢lentt ZO. Upozorni ¢leny ZO na skuteCnost, Ze z jednani je pofizovan
zvukovy zadznam. Piedsedajici pfedloZi program a navrhne zptsob diskuse k jednotlivym
bodim. Soucasné navrhne pocet diskusnich pfispévki jednoho ¢lena ZO k jednomu bodu
programu a omezujici délku diskusniho pfispévku. Navrhne dva ovéfovatele zapisu a
navrhovatele usneseni.

d) Prvnim bodem jedndni je kontrola usneseni z minulého jednani, projednani pfipominek
ovéfovatelll a napraveni nedostatkil. Kontrolu plnéni usneseni provede kontrolni vybor ve
smyslu § 119 zdkona.

¢) Body jednani uvadi ptedsedajici, jednotlivé piispévky pfednaseji zpracovatelé.

f) Do rozpravy se hlasi ¢lenové ZO zvednutim ruky, slovo udéluje a odjima piedsedajici.
Ptedsedajici udéluje slovo mimo pofadi ¢lenovi ZO s "technickou poznamkou". Jedna se o
upozornéni na proceduralni zalezitosti, poruseni jednaciho fadu nebo legislativy. Je-li
ukonc¢ena rozprava, neni mozno k danému bodu dale diskutovat.

g) V odivodnénych ptipadech mize predsedajici k rozpravé vyzvat i pfitomné obcany nebo o
odborné stanovisko pozadat specialistu.

h) Navrh na ukonéeni rozpravy miiZze podat kterykoliv ¢len ZO. O pfijeti jeho ndvrhu se
hlasuje bez rozpravy.

VIII. Usneseni

a) Navrh na usneseni, predkladany ZO ke schvéleni, vychdzi z projednavanych zprav a z
rozpravy &lent ZO.
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b) Usneseni musi odpovidat obsahové vysledkiim jednéani, zavery, opatfeni, zpiisob kontroly
musi byt formulovany stru¢né, jasné a terminované. Navrh na usneseni predkladaji
navrhovatelé usneseni jmenovité a terminovang.

¢) Navrh na usneseni z diskuse miize podat ob¢an, podpofi-li ho alespon jeden Clen
zastupitelstva.

d) Usnesenim ZO se ukladaji tkoly v otdzkach samostatné piisobnosti obce starostovi,
mistostarostovi, ¢leniim ZO, rad€ obce a vyboriim.

IX. Hlasovani

a) ZO je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina vsech jeho ¢lenil (§ 87
zakona).

b) Podle povahy projednavané véci muze byt hlasovano o kazdém bodu zv1ast’ nebo o
usneseni jako celku.

¢) Byly-li vzneseny pozménujici navrhy, dé predsedajici hlasovat nejprve o pozméiiujicich
navrzich v pofadi poéinaje poslednim. Obdobné se postupuje v piipad¢ protindvrhu, tedy
nejdfive se hlasuje o protinavrhu.

d) Hlasovandi je zpravidla vefejné, o tajném hlasovani rozhodne ZO na névrh ¢lena ZO
vefejnym hlasovanim. Usneseni je pfijato, hlasuje-1i pro nadpolovi¢ni vétSina vSech Clend
zastupitelstva. O hlasovani ¢lenti zastupitelstva se provadi jmenovity zdznam, ktery je
soucasti zapisu ze zasedani.

¢) Usneseni ZO podepisuji ovéfovatel¢ a starosta.

f) Usneseni ZO bude zvefejnéno do 10 dnii na ufedni desce i v jeji elektronické podob¢.

X. Obecna ustanoveni

a) Nikdo nesmi rusit prib&h jednani, predsedajici je opravnén neukdznéného vykazat z
jednaci mistnosti.

b) Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo piekrodi-li stanoveny limit, mize mu byt slovo odejmuto.

¢) Predsedajici prohlasi jednani za skon&ené, byl-li vyerpan program jednani a nikdo se jiZ
nehlasi o slovo nebo klesne-li podet pFitomnych ¢lenti zastupitelstva pod polovinu.

d) O prib&hu zasedani se pofizuje dle § 95 zakona zépis, ktery zaznamenava a zpracovava
uréeny zaméstnanec obecniho ufadu. Zapis musi obsahovat:

- den, misto a hodinu konani zasedani
- pocet piitomnych ¢lent ZO
- jména ové&fovatell a navrhovatelli usneseni
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- program jednan{

- stru¢né prabéh jednani — navrhy a pfipominky pokud o to ¢len ZO vyslovné pozada
- pFijatd usneseni véetné vysledki hlasovani — hlasovani bude uvedeno jmenovité

- podpisy ovéfovatelil a starosty

e) Pisemny zapis z jednani ZO se provadi ve zkracené formé, kdy se nezaznamenavaji
doslovna vyjadfeni jednotlivych osob, ale je zachycen obsah jejich sdéleni. Pokud néktery ze
&lent ZO trva na doslovné citaci svého prispévku, sdéli jej pfimo do zépisu nebo jej preda v
prib&hu jednani v pisemném vyhotoveni zapisovatelce. Zapis z jednani je pofizovan b&hem
zasedani ZO a uzavien do 10 dni, uloZen v&etné zvukového zaznamu na obecnim uiadé dle
Spisového a skarta¢niho fadu Obecniho Gifadu Dolni Dobroug. Zapis po zpracovani bude
uloZen na ulozisté podkladi, aby byl ptistupny viem ¢lentim zastupitelstva.

f) Pokud v tomto jednacim fadu nejsou nékteré innosti podrobné rozpracovany, pak plati
piislusna ustanoveni zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpisi.

g) Vyraz den znamena kalendéini den.

h) Tento Jednaci fad Zastupitelstva obce plati po dobu volebniho obdobi 2018 - 2022.
Platnosti pozbyva dnem zvoleni nového Zastupitelstva Obce Dolni Dobrou¢ v roce 2022.

V Dolni Dobrouci 12. 12. 2019. L
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